Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (,Narodne novine“, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 56/23) te Clanka 26.
Statuta Osnovne $kole Slakovci Skolski odbor Osnovne $kole Slakovci nakon provedene
rasprave na sjednicama UCciteljskog vije¢a, Vije€a roditelja i VijeCa uCenika dana__ 7. srpnja
2025. godine __donosi:

KUCNI RED

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom Osnovne $kole Slakovci u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se:
- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere
- pravila ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- pravila medusobnih odnosa uéenika,
- pravila medusobnih odnosa radnika Skole,
- profesionalno ponasanje i radne obveze
- radno vrijeme i obveze tijekom radnog vremena
- postupanje prema imovini,
- druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

Clanak 2.
Odredbe ovog Kuc¢nog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima.

Clanak 3.
(1) Ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike s odredbama Kuénog reda.
Razrednik je obvezan upoznati ucenike, roditelje ili skrbnike s odredbama Kuénog reda.
Dezurni ugitelji koji dezuraju u Skoli duzni su upozoriti nazoéne korisnike s odredbama ovog
Kucnog reda, a narocito u slu€ajevima kada ih se ne pridrzavaju.

(2) Ovaj Kuéni red isti¢e se na vidljivom mjestu u Skoli i na mreznoj stranici Skole.

Clanak 4.
Obveze svih radnika i uéenika te drugih korisnika usluga Skole su:
-guvanje i podizanje ugleda Skole,
-uzajamna suradnja i pomaganje u podizanju razine ugleda i ostvarivanje zadaca,
-uzajamno postivanje dostojanstva ugenika, ugitelja i svih ostalih radnika Skole,
-izvrS8avanje osnovnih zadaca koje imaju za cilj stvoriti ugodnije ozracje za zivot i rad u
prostorima Skole (odlaganje smeéa. odrzavanje okolisa Skole, postivanje zabrana).

Clanak 5.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske i Zenske osobe.



Il. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA | IZLASKA U SKOLU | DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovarajuce mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog
ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 6.
Mijere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i
izvrsitelji provedbe,
- odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika,
- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim sluéajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovlastene osobe od strane ravnatelja,
- dono$enjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ée biti definirane potrebne mijere
sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,
- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u€enika o mjerama sigurnosti,
- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godisnje,
- formiranje i rad $kolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
poboljSanja mjera sigurnosti,
- suradnjom s oshivaem, policijom, vatrogascima, lije¢niCkim timovima i drugim relevantnim
dionicima,
- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.
(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove deZurstva s uéenicima obavljaju ugitelji u
skladu s odlukom o tjednom i godidnjem zaduZenju kao ostale poslove koji proizlaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada.

(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava s u€enicima odreduje ravnatel;.
(3) Raspored dezurstava s uéenicima ugitelja objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 8.
Zadace dezurnih ucitelja:
-u dane dezurstva na hodniku biti najkasnije 15 minuta prije poCetka nastave, a oti¢i nakon
zavrSetka svih obveza vezanih uz dezurstvo, odnosno smjene u kojoj dezura prema
rasporedu dezurstva
-pojacan nadzor u prostoru u kojem dezura (cijelim hodnikom, ne samo na jednom mjestu,
posebice kod djeCjeg toaleta)
- prije poCetka nastave obilazi i pregledava Skolu, o svim nepravilnostima i Stetama
obavjeStava ravnatelja Skole
-dezurni ucitelj kontrolira preobuku i garderobu Skole,
-nakon $to Skolsko zvono oglasi po€etak nastave, dezurni uditelj upozorava sve ucitelje na
pocetak rada,
- ukoliko je ucitelj sprijeCen obaviti svoju duznost dezuranja iz opravdanog razloga, duzan je
zamoliti drugog ucitelja koji nije taj dan deZuran da ga zamijeni dok se ne vrati na svoje
mjesto



-dezurni ucitelji duzni su upozoriti u¢enike na neprimjereno ponasanje, koriStenje mobitela,
psovanje i sl. te rjeSavati probleme nastale za vrijeme odmora (ukoliko se dogodi propust
odgovoran je dezurni uditel)).

- dezurni ugitelji odgovorni su za svoj rad ravnatelju Skole

Clanak 9.
Osim deZurstva iz Clanka 8. ovog Pravilnika poslove dezZurstva prema potrebi obavlja i
tehni¢ko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored
dezurstva.

Clanak 10.
(1) Zadace dezurne spremacice su:
- daje odgovarajuce informacije korisnicima i posjetiteljima,
- po potrebi najavljuje, upuéuje ili vodi korisnike da trazenih osoba,
- tijekom nastavnog sata odrzava ulaz u Skolu, hol, garderobu urednom i Cistom
- poslije svakog odmora provjerava i ureduje sanitarne prostore Skole,
- za sve probleme tijekom dezurstva obraca se dezurnom ucitelju ili ravnatelju.

(2) Zadace kuénog majstora i pomoénog tehni¢kog djelatnika:

- na pocetku radnog vremena obiéi Skolu i otkloniti Stete koje se uoce

- po zavrSetku radnog vremena, nakon odlaska ucenika, obiéi ucionice, hodnike i
sanitarni prostor Skole, napraviti temeljit uvid u trenutacno stanje prostora skole.

- na poziv ucitelja, stru¢nih suradnika ili ravnatelja Skole obavljati popravke ili poslove
koji se nepredvideno jave tijekom radnog vremena.

- deZurati prema potrebi i u dogovoru s ravnateljem skole.

} Clanak 11. )
Na oglasnoj ploCi Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hithe pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

ll. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

. Clanak 12.
Radnici i uCenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 13.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
- pusenje,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- bacanje papira, zvakacih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,
- unoSenje energetskih pica i sokova velikih pakiranja (od 1,5I)
- unodenje i konzumiranje alkohola, narkoti¢kih sredstava, psihoaktivnih tvari i sli¢no,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- noSenje oruzja,
- uno$enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noziéi, odvijaci, britvice i sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- unoenije tiskovina nepoéudnog sadrzaja,
- bez odobrenja ravnatelja dovesti uenike druge Skole i druge osobe,
- izlazak izvan prostora Skole bez odobrenja dezurnog uditelja



- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Skole,
- svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Clanak 14.
(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika
Skole, uéenika, roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.
(2) Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze
obavljati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka te roditelja za
ucenike.

Clanak 15.

(1) Ugenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

(2) U&enik je duzan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije podetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 10 minuta nakon zavrsetka $kolskih obveza.

(3) Ukoliko u¢enik dode u Skolu to¢no u 8 sati s njim razrednik obavlja razgovor, ukoliko se
situacija ponovi obavjeStava se roditelj, a ukoliko se opet ponovi uéeniku se izrice
pedagoska mjera.

Clanak 16.
Uc&enik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- uvazavati i postovati drugoga te pruziti pomoé¢ ako je potrebno,
- njegovati humane odnose medu uéenicima, ugiteljima i drugim radnicima Skole,
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole,
- dolaziti uredan u Skolu,
- mirno uci u ucionicu najmanje pet minuta prije poCetka nastave i pripremiti se za rad,
- Cuvati imovinu koju koristi te imovinu drugih u€enika i radnika Skole,
- postovati pravila Skolskog Zivota i rada,
- sudjelovati u kulturnim i javnim, sportskim i drugim aktivnostima Skole, ukljugivati se u rad
skupina prema svojim osobnim interesima
- Cuvati i oplemenijivati Skolski okolis,
- ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati sigurnost u
razredu ili Skoli.
- Cuvati klju¢ Skolskog ormari¢a i ne posudivati ga drugim ucenicima,
- odrzavati unutradnjost ormari¢a urednom i Cistom te redovito uklanjati nepotrebne
materijale i otpatke. U slu¢aju gubitka klju€a Skolskog ormari¢a, roditelji odnosno skrbnici
ucenika obvezni su nadoknaditi troSak izrade novog klju¢a prema stvarnoj cijeni izrade.

Clanak 16.

(1) Prilikom dolaska, boravka i odlaska iz Skole ugenik je duzan:

-nositi preobuku te obuéu i odje¢u za van odloZiti u dodijeljene ormariée,

-u Skolu ne nositi vrijedne stvari i sve $to je nepotrebno za nastavu ili drugi oblik rada u skoli,
-doci uredan i primjereno odjeven u Skolu (za uCenice je neprimjereno dolaziti u kratkim
suknjicama, kratkim hlatama, majicama s uskim naramenicama i dubokim dekolteom te
otkrivenim trbuhom, nadminkane i lakiranih noktiju, a za u€enike je neprimjereno biti u
potkosulji ili majicama slicnim potkoSulji i kratkim hlacama iznad koljena-Sorcu ili kratkoj
sportskoj opremi),

- sportsku opremu nositi samo za nastavu u prostoru za TZK,

-mirno, uz nazoc¢nost dezurnih nastavnika uci u ucionicu, pripremiti se za sat do zvona
kojim se oznaCava pocetak nastavnog sata,

-prilikom ulaska ucitelja ili druge sluzbene osobe ustati, a nakon pozdrava sjesti,

-u vrijeme nastavnog sata ucenici se ne smiju dovikivati, ustajati i Setati u€ionicom,



-u slu€aju kasnjenja u Skolu (dolaska nakon zvona) opravdati zakasnjenje ucitelju,
razredniku. UCitelj je duzan odmah zapisati u napomenu u koje vrijeme je u€enik do$ao na
sat.

- nakon zavr$etka nastave ili drugog odgojno-obrazovnog rada uéenici napustaju Skolu,
najkasnije 10 minuta nakon zavrsetka nastave ili drugih aktivnosti.

Clanak 17.
(1) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu, niti Zvakati Zvakadu gumu. Ucenik koji Zeli nedto pitati ili priopciti, treba svoju
namjeru pokazati dizanjem ruke.

(2) Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

(3) UCenici ne smiju samovoljno napustati nastavu ili Skolske prostore bez prethodnog
odobrenja ucitelja i suglasnosti roditelja/skrbnika. Samoinicijativno udaljavanje u€enika s
nastave smatra se teSkom povredom Skolskog reda.

(4) U slu€aju da u€enik napusti nastavu bez dopustenja, uditelj je duzan odmah obavijestiti
roditelja/skrbnika i evidentirati dogadaj u e-Dnevnik te, prema potrebi, izvijestiti razrednika i
struénu sluzbu skole.

(5) Ako se ucenik tijekom nastavnog sata ne osje¢a dobro, ucitelj koji u tom trenutku predaje
duzan je kontaktirati roditelja/skrbnika. U¢enik moze napustiti Skolu tek nakon Sto roditelj da
izri€itu suglasnost, a ucitelj se osobno uvjeri da je u€enik zbrinut.

(6) Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati u€enika izvan prostora 8kole (npr. trgovina, posta
i sl.) niti ga udaljavati iz u€ionice kao oblik kazne. U slu€aju neprimjerenog ponasanja
ucenika, ucitelj se treba obratiti razredniku, stru¢noj sluzbi ili ravnatelju te ueniku evidentirati
biljesku.

(7) Tijekom slobodnog sata (unutar nastavnog rasporeda) u€enici su duzni boraviti u Skolskoj
knjiznici ili u drugom prostoru koji im Skola odredi kao sigurno i primjereno mjesto za
boravak.

(8) Neopravdani izostanci iz Skole predstavljaju povredu duznosti uCenika i zahtijevaju
izricanje pedagoske mjere sukladno Statutu Skole i Pravilniku o izricanju pedago$kih mjera.

(9) Ugenici smiju samo uz dopustenje uditelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured
ravnatelja, ured pedagoginje i tajnistvo/raunovodstvo.

(10) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti u€itelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog
koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 18.
Ucenici koji ne ispunjavaju svoje duznosti i obveze utvrdene u stavcima ¢lanka 15. ovog
Kuénog reda izriCe se pedagoska mjera zbog krSenja Ku¢nog reda na nacin i u postupku
utvrdenog u Statutu i Pravilniku o pedagoskim mjerama.

Clanak 19.
Za odrzavanje reda u ucionicama tijekom odmora odgovorni su: dezurni ucitelj, predmetni
ucitelj koji u toj ucionici izvodi nastavu te redari.
Za red u hodnicima i u€ionicama tijekom velikih odmora odgovorni su dezurni ucitelji, dok je
za sanitarne prostore zaduzena spremacica.



Clanak 20.
Ako ucenici tijekom odmora na bilo koji nain onemoguée ulazak u ucionicu ili njezino
koristenje, ucitelj je duzan: utvrditi pocinitelja ili pocinitelje, privremeno organizirati nastavu u
drugoj ucionici dok se kvar ne otkloni (npr. osteéena brava, slomljeni klju¢ i sl.), predloziti
odgovarajuéu pedagosku mijeru, ovisno o vrsti i visini pri€injene Stete.

Clanak 21.
Nastavni sat zapoc€inje nakon to zavrsi zvono koje ozna¢ava pocetak sata.
Ukoliko ucitelj ne dode u ucionicu na vrijeme, predsjednik razrednog odjela i redari duzni su
u tiSini zapoceti rad ponavljanjem nastavnog gradiva.
Ako ucitelj ne dode niti pet minuta nakon pocetka sata, predsjednik razrednog odjela ili redar
obavjestava ravnatelja ili stru¢nu sluzbu (pedagoga), koji ¢e im dati daljnje upute za rad.

Clanak 22.
Nakon zavrSetka nastave u€enici pospremaju svoje stvari, ureduju radni prostor i napustaju
ucionicu.
Zadrzavanje ucenika u ucionici nakon nastave nije dozvolijeno bez prethodne suglasnosti
ucitelja.

Clanak 23.
Ucitelj koji posljednji koristi ucionicu obvezan je: pregledati prostor i evidentirati sva
eventualna ostecenja koja je primijetio ili mu ih je prijavio redar, iskljuciti racunalo i druge
uredaje prije napustanja ucionice.

Clanak 24.
Roditeljima, skrbnicima i drugim posjetiteljima nije dozvoljen ulazak u ucionice, osim ako je
rije€ o unaprijed planiranim aktivnostima poput roditeljskih sastanaka, informacija, radionica
ili drugih dogovorenih oblika suradnje.
Ravnatelj moze iznimno, u dogovoru s uciteliem koji izvodi nastavu, odobriti prisutnost
roditelja ili skrbnika u ucionici tijekom nastave ili drugih oblika odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 25.

Koristenje mobilnih i drugih sli¢nih uredaja u Skoli

(1) Uc€enici su duzni pri dolasku u Skolu iskljuciti svoje mobilne uredaje i odloziti ih u osobni
Skolski ormari¢. Tijekom boravka u Skoli mobiteli moraju ostati iskljuéeni i pohranjeni.

(2) Koristenje mobilnih telefona i sliénih uredaja tijekom nastavnog dana strogo je
zabranjeno, osim u slu€aju kada ucitelj izriito odobri koriStenje uredaja u obrazovne
svrhe i isklju€ivo tijekom nastavnog sata.

(3) Zabranjeno je svako neovlasteno koriStenje mobilnih uredaja, ukljuCujuci: telefoniranje i
primanje poziva, slanje poruka, snimanje audio i video sadrzaja, fotografiranje, sluSanje
glazbe, koriStenje interneta, aplikacija i drustvenih mreza, dijeljenje sadrzaja |li
komunikacija s drugim osobama tijekom nastave i odmora

(4) Roditelji i skrbnici ne smiju kontaktirati u€enike izravno putem mobilnih uredaja tijekom
nastavnog dana. U hitnim slu€ajevima komunikacija s u€enikom ostvaruje se iskljucivo
putem sluzbenog telefona Skole.

(5) U slu€aju krSenja ove odredbe, svaki ucitelj ili dezurni djelatnik Skole ima pravo
priviemeno oduzeti mobilni uredaj te ga, po zavrSetku nastavnog dana, vratiti uCeniku
osobno. O dogadaju se informira razrednik i stru€na sluzba 3kole, a ponovljena krsenja
mogu rezultirati: obavjeStavanjem roditelja/skrbnika, pozivom roditelia u Skolu,
pedagoskim mjerama sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

(6) U posebnim situacijama (npr. izvanSkolske aktivnosti, projekti, terenska nastava),
koriStenje mobilnih uredaja moze biti dopusteno uz prethodnu suglasnost ucitelja i
roditelja.



Clanak 26.
(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.
(2) Redari su ucenici koji imaju posebnu odgovornost za odrzavanje reda i brige o ucionici.
Duzni su savjesno obavljati svoje zadatke, a njihova je uloga vazna za uredan i
odgovoran boravak u $koli.
Redari su obvezni:
Prije poCetka nastave:
Pregledati ucionicu i provijeriti je li sve u redu (namjestaj, prozori, plo¢a, oprema).
Prijaviti bilo kakva ostecenja ili nedostatke predmetnom ucitelju ili dezurnom ucitelju.
Provjeriti jesu li svi u€enici uredno preobuli Skolsku obucu.
Obrisati Skolsku ploc€u i isprati spuzvu kako bi bila spremna za pocetak nastave.
Tijekom nastave:
o Na pocetku svakog sata prijaviti odsutne u€enike predmetnom ucitelju.
o Paziti na red i ponasanje ucenika u ucionici i ispred ucionice, kako bi se sprijecilo
neprimjereno ponasanje i namjerno ostecivanje skolske imovine.
o Upozoravati u€enike da otpatke i smecée odlazu u koSeve predvidene za to u ucionici.
Nakon nastave:
o Dati kratko izvjeS¢e ucitelju, razredniku ili dezurnom ucitelju o eventualnim krSenjima
Kuénog reda.
o Prvi ulaziti i posljedniji izlaziti iz u€ionice, nakon $to provjere da su sva radna mjesta
ostavljena urednima i da je uc€ionica Cista i uredna.
(3) Ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti deZzurnom ugitelju.

O
O
o
O

Clanak 27.
Roditelji ili skrbnici uéenika dolaze u Skolu na roditeljske sastanke, individualne razgovore s
razrednicima, predmetnim uciteljima, struénim suradnicima ili upravom Skole u skladu s
rasporedom informacija i prethodnim dogovorom.
Dolazak roditelja/skrbnika izvan navedenog termina moguc¢ je samo uz najavu i suglasnost
nadleznog radnika Skole.

Clanak 28.
U prostorima Skole svi posjetitelji, ukljudujuéi roditelje i skrbnike, obvezni su ponasati se
pristojno i u skladu s vaZzeéim zakonima, Etickim kodeksom Skole i pravilima kuénog reda.
Nedoli¢nim ponaSanjem smatra se osobito: krSenje javnog reda i mira, vikanje i psovanje,
prijetnje i verbalno/fizitko nasilje prema ugenicima ili zaposlenicima Skole.

U sluéaju teskog krsenja reda i mira, ravnatelj Skole ima pravo zatraZiti intervenciju policije
i/ili pokrenuti odgovarajuci pravni postupak pred nadleznim tijelima.

Clanak 29.
Ako tijekom razgovora roditelj, skrbnik ili drugi posijetitelj izrekne prijetnje ili se ponasa na
nacin koji ugroZzava dostojanstvo, sigurnost ili zdravlje radnika, radnik ima pravo odmah
prekinuti razgovor i udaljiti se iz situacije.
O svakoj takvoj situaciji duzan je bez odgode izvijestiti ravnatelja Skole.

Clanak 30.
ParkiraliSte Skole prvenstveno je namijenjeno djelatnicima Skole. Roditelji/ skrbnici mogu
privremeno koristiti parkiralite ispred Skole iskljusivo za potrebe dovodenja i odvodenja
ucenika, vodeéi raduna o sigurnosti svih prisutnih ucenika, osobito u vrijeme dolaska i
odlaska iz Skole. Strogo je zabranjeno parkiranje i zadrzavanje vozila na zelenim povrSinama
ili drugim nedozvoljenim mjestima unutar Skolskog dvorista.

Clanak 31.
UcCenici koriste Skolsku knjiznicu prema unaprijed utvrdenom rasporedu, koji je jasno istaknut
na ulazu u knjiznicu i oglasnu plo¢u Skole.



Tijekom boravka u knijiznici u€enici su duzni pridrzavati se pravila ponasanja iz Kuénog reda
Skole.
Ucenik je obvezan:

o pazljivo i odgovorno postupati s posudenim knjigama,

e vratiti ih u zadanom roku,

o vratiti ih neosteéene, u stanju u kojem su preuzete.
Ako dode do oStecenja knjige zbog nesavjesnog postupanja, ucenik je duzan nadoknaditi
Stetu. Visinu Stete odreduje se prema Pravilniku o radu Skolske knjiznice.

Clanak 32.
(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor (15 minuta) i male odmore (5 minuta) izmedu
nastavnih sati.
-za vrijeme malih odmora ucenici se ne smiju bez razloga zadrzavati u sanitarnim
prostorijama, nitikoristiti rekvizite za TZK bez odobrenja

(2) Uc€enici imaju pravo na besplatnu prehranu.
- nakon prvog nastavnog sata je dorucCak (15 minuta) uc€enici obavezno odlaze u
blagovaonicu u pratnji dezurnih ucitelja,
- nakon petog nastavnog sata je ruc¢ak u trajanju od 15 minuta
(3) Pravila ponasanja u Skolskoj blagovaonici:
- U€enici dolaze u blagovaonicu u pratnji ucitelja
- Postuju red ¢ekanja i ne guraju se pri ulasku u blagovaonicu niti pri preuzimanju obroka.
- U blagovaonici se ponasaju kulturno i pristojno, bez vikanja, tr€anja i naguravanja.
- Tijekom obroka sjede za stolom, jedu mirno i ne ometaju druge u€enike.
- Hrana se ne baca i ne koristi za igru.
- Prije jela u€enici peru ruke.
- Nije dopusteno unosenje opasnih predmeta ili igracaka u blagovaonicu.
- Nakon jela, svaki u€enik duzan je: pospremiti svoj pribor i posude na za to predvideno
mjesto, otpatke odloziti u odgovaraju¢u kantu za smece, ostaviti svoje mjesto urednim
- U blagovaonici su prisutni dezurni ucitelji koji nadziru red, kulturu ponasanja i sigurnost
ucenika. U&enici su duzni postivati njihove upute i pravila Skole.
- U slucaju neprimjerenog ponasanja, uCenik moZe biti udaljen iz blagovaonice te ¢e o
ponasaniju biti obavijeSteni razrednik i roditelji.
(4) Skola je duzna redovito i pravovremeno objavljivati jelovnik $kolskih obroka na sluzbenoj
mreznoj stranici Skole.
Jelovnik se objavljuje unaprijed, na tjednoj ili mjese€noj bazi, ovisno o organizaciji Skolske
prehrane, kako bi roditelji i u€enici bili informirani o sastavu obroka.
U slu€aju nepredvidenih okolnosti (npr. promjena u isporuci namirnica ili tehni¢ke poteskoce
u pripremi), Skola zadrzava pravo izmjene pojedinih stavki jelovnika, uz nastojanje da
osigurani obroci i dalje budu nutritivno uravnotezeni i primjereni dobi u¢enika.

(5) Ucenici imaju pravo na dnevnu rekreacijsku pauzu u trajanju od 15 minuta.

Rekreacijska pauza organizira se u svrhu: poticanja tjelesne aktivnosti i kretanja,
rastere¢enja od Skolskih obveza i poticanja mentalne higijene, razvoja suradnickih i socijalnih
vjestina kroz strukturirane igre i aktivnosti.

Za organizaciju i provedbu rekreacijske pauze zaduzeni su dezurni ucitelji, koje odreduje
ravnatelj Skole Godis$njim planom i programom rada Skole.

Ucenici su duzni sudjelovati u ponudenim aktivnostima te poStovati upute i pravila koja
tijekom pauze odreduje voditelj aktivnosti.



IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 33.

(1) U Skoli je zabranjeno svako izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnitke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja,
invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZzavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugog neprimjerenog ponasanja.

(3) Osobe koje se ponasaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga clanka treba upozoriti na
neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U slu¢aju da to odbiju
uciniti, treba pozvati policiju.

(4) Ucenicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka izriu se pedagoske
mjere, odnosno postupa se u skladu s vazecéim propisima.

Clanak 34.
U medusobnoj komunikaciji, uenici su obvezni pridrzavati se normi kulturnog i lijepog
ponasanja i ne izrazavati nikakav oblik agresivnosti niti nesnosljivosti prema bilo kojem
u€eniku zasnovan na socijalnom, etnickom, nacionalnom i drugom porijeklu.
Ocekuje se da pomaZu i savjetuju druge prema svojim moguénostima, da postuju tude
miSljenje i omogucuju slobodno iznoSenje stavova. U duhu suradnje, ucenici dijele
informacije o Skolskim dogadanjima te se trude ne ometati druge u ucenju i pracenju
nastave. Vazno je da postuju spolnu ravnopravnost i prihvacéaju razliitosti.

U medusobnoj komunikaciji u€enici su obvezni:
 rjeSavati nesuglasice mirnim putem, uz pomoé¢ ugitelja ili druge odrasle osobe u Skoli,
o izvijestiti ugitelje, razrednika ili struénu sluzbu Skole o svakoj spoznaji o nasilju ili
drugom obliku neprihvatljivog ponasanja,
e komunicirati smireno, bez poviSenih tonova i vikanja,
e izbjegavati vrijedanje, omalovazavanje, psovanje i prostacenje,
e ne sudjelovati u igrama ili ponaSanjima koja mogu ugroziti sigurnost bilo kojeg
ucenika.
Ako ucenik ucCestalo krSi odredbe ovog ¢lanka mozZe mu biti izreCena pedagoSka mijera
sukladno Statutu Skole i Pravilniku o pedago$kim mjerama.

Clanak 35.
Ucenici ne smiju rieSavati medusobne sporove svadom, fiziCkim obradunom, uvredama ili
Sirenjem neistina. Duzni su zatraziti pomoc¢ razrednika, predmetnog ucitelja ili stru€nog
suradnika.

Clanak 36.

Odnosi u Skoli (radnika, u¢enika, roditelja ili skrbnika i svih posjetitelja) zasnivaju se na
naCelu medusobnog postovanja, iskazivanja postovanja starijima, kulturnog ponasanja,
prijateljstva, dobronamjernosti i konstruktivne kritike.

Prikrivanje istine i poCinjenih pogresaka, ispadi, uvrede, neuljudne primjedbe Stete ugledu
Skole.

Roditelj ili skrbnik moZe kontaktirati sa Skolom (razrednikom, predmetnim ugiteljima, stru¢nim
sluzbama Skole) osobno, telefonski ili putem elektronicke poste. Strogo je zabranjeno
zloupotrebljavanje telefonskog ili elektronitkog kontakta sa Skolom. Radnici Skole imaju



pravo odbiti dati roditelju ili skrbniku informacije preko telefona ili elektroniCke poste ako
procjene da za to postoji opravdani razlog.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA RADNIKA SKOLE

Clanak 37.
Svi radnici Skole obvezni su savjesno i odgovorno izvr§avati svoje radne zadatke, pridrzavati
se propisa i radnog vremena, te pridonositi oCuvanju reda, mira i ugodne radne atmosfere u
Skoli. U svom pona$anju trebaju biti primjer uSenicima te se odnositi uljudno i s po$tovanjem
prema svim élanovima $kolske zajednice, u skladu s Etickim kodeksom Skole.

Clanak 38.

(1) Radnicima je zabranjeno tijekom radnog vremena, kako u prostorima Skole tako i izvan
nje kada sudjeluju u aktivnostima iz GodiSnjeg plana i programa rada:
¢ konzumirati alkoholna pica, opojna sredstva i duhanske proizvode,
e ometati kolege u obavljanju radnih zadataka (galamom, naruSavanjem reda tijekom
nastave, ulaskom u ucionicu bez opravdanog razloga ili odobrenja ravnatelja),
e raspravljati se, svadati i izazivati sukobe,
o ponasati se na nadin suprotan Etickom kodeksu Skole.

(2) Ugitelji smiju koristiti osobni mobilni telefon isklju€ivo izvan vremena neposrednog
odgojno-obrazovnog rada, i to izvan ucionice. Tijekom nastave i drugih aktivnosti s
uCenicima mobilni telefon mora biti iskljuen ili necujan.

Clanak 39.
Radnici su duzni dolaziti na posao uredno i primjereno odjeveni, u skladu s Eti¢kim
kodeksom Skole.
Primjeri neprikladnog odijevanja uklju€uju:
e za radnice: kratke suknje, kratke hlace, prozirne majice ili bluze, majice na bretele,
odjeéu s dubokim dekolteom,
o zaradnike: kratke hlace, potkoSulje i majice slicne potkoSuljama, raskop€ane koSulje.

Clanak 40.
U slucaju lakSeg krsenja sluzbene duznosti ili odredbi ovog Kuénog reda, ravnatelj moze

izdati pisanu opomenu radniku. To ukljucuje:
e neprimjeren odnos prema kolegama,

e dolazak na posao u neprikladnoj odjeci,

o dolazak na posao pod utjecajem alkohola i/ili opojnih sredstava,

e izazivanje sukoba, naruSavanje reda i ometanje rada,

e neopravdano kasnjenje ili izostajanje s posla,

e napustanje radnog mjesta bez opravdanja,

e napustanje ucionice tijekom nastavnog sata bez razloga,

e grubo ili neprimjereno ponaSanje prema ucenicima,

 postupke koji narugavaju ugled Skole,

e ponaSanje i postupke suprotne EtiCkom kodeksu, prema utvrdenju Eti¢kog
povjerenstva.

VII. PROFESIONALNO PONASANJE | RADNE OBVEZE

Clanak 41.



Radnik Skole duzan je poslove svoga radnog mjesta, kao i druge povjerene poslove,
obavljati savjesno i odgovorno, u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, drugim zakonima, podzakonskim aktima te op¢im aktima Skole.

UcCitelj je obvezan u svome radu Kkoristiti suvremena struéna, metodiCka i pedagoska
postignuéa, u skladu s moguénostima i resursima Skole.

Clanak 42.
Radnik je duzan izvr8avati naloge koje su u skladu sa zakonima, Statutom i drugim aktima
Skole, a koje donosi ravnatelj.
Ako radnik smatra da nalog ne moze izvrSiti, obvezan je o tome ravnatelja izvijestiti pisanim
putem i obrazloziti razloge.
Ukoliko smatra da je ravnatelj u postupku izdavanja naloga povrijedio odredbe Eti¢kog
kodeksa Skole, radnik se moze obratiti Etikom povjerenstvu. To ne odgada obvezu
izvrSenja naloga, osim ako nije drukcije propisano.

Clanak 43.
Radnik Skole duzan je &uvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom Skole.
Povreda te obveze smatra se tezom povredom radne duznosti.
Obveza Cuvanja poslovne i profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a
najdulje pet (5) godina od dana prestanka.
Ravnatelj mozZe radnika osloboditi obveze Cuvanja tajne u sudskom ili upravnom postupku
ako se bez tih podataka ne moze utvrditi €injeni€no stanje i donijeti zakonita odluka.

Clanak 44.
Radnik moze izvan radnog vremena obavljati poslove za drugu pravnu ili fizicku osobu ako
takav rad nije zabranjen zakonom ili opéim aktima Skole.

Clanak 45.
Radnik se ne smije udaljavati iz prostora Skole niti odsustvovati s radnog mjesta tijekom
radnog vremena bez prethodnog odobrenja ravnatelja.
U slucaju hitnog razloga, radnik je duzan opravdati udaljavanje odmah po povratku.
Neopravdano udaljavanje smatra se lakSom povredom radne duzZnosti.

Clanak 46.
Poslove radnika koji je odsutan obavlja radnik privremeno rasporeden na to radno mjesto na
temelju pisanog naloga ravnatelja.
Radnik iznosi primjedbe na rad i ponaSanje u€enika prema sljede¢em redoslijedu: dezurnom
ucitelju, razredniku, stru¢nom suradniku pedagogu, zatim ravnatelju.

Clanak 47.
Za obavjesStavanje ucitelja koristi se sluzbena oglasna plo¢a u zbornici.
Za obavjeStavanje ucenika koristi se oglasna knjiga.
Sluzbene obavijesti objavljuju se i na mreznim stranicama Skole.

VIIl. RADNO VRIJEME | OBVEZE TIJEKOM RADNOG VREMENA

Clanak 48.
Uredovno vrijeme za rad s uCenicima traje od 8.00 do 16.00 sati, osim ako nije drugacije
odredeno i vidljivo istaknuto na vratima struénih suradnika i administrativnih radnika Skole.
Tijekom uredovnog vremena, radnici su duzni ucenicima pruZiti sve trazene informacije,
obavijesti i objadnjenja, na primjeren, uljudan i profesionalan nacin.

Clanak 49.
Radnici su duzni dolaziti na posao to¢no u vrijeme odredeno Godisnjim planom i programom
rada Skole.



Ucitelji su obvezni do¢i na posao najmanje 10 minuta prije poletka nastave sukladno
vazecéem rasporedu sati.

Dezurni uCitelj dolazi na posao 15 minuta prije poCetka nastave te ostaje do zavrSetka
nastave i dezurstva sukladno rasporedu iz GodiSnjeg plana i programa rada.

Clanak 50.
U slucaju sprije€enosti dolaska na posao, radnik je duzan obavijestiti ravnatelja o razlozima
najkasnije u roku od 24 sata od nastanka okolnosti.
U slu€aju iznenadne sprijeCenosti, obveza je radnika o tome obavijestiti ravnatelja u
najkraéem moguéem roku.
Ucestala kasnjenja, prijevremeni odlasci s posla ili nepridrzavanje ovih odredbi smatraju se
tezom povredom radne duznosti.

Clanak 51.
Radnik napusta radno mjesto po isteku radnog vremena, odnosno po zavrdetku svih radnih
obveza utvrdenih rasporedom i planom rada.

Clanak 52.
U Skoli se vodi evidencija o dolasku i odlasku radnika s posla.
Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog
vremena za radnike Skolskih ustanova.
Za tocnost evidencije zaduZeni su ravnatelj, tajnik, raunovoda ili druga osoba koju za to
ovlasti ravnatel;.

Clanak 53.
Zgrada Skole sluzbeno je zakljuéana. Ulazak je dostupan strankama uz prethodnu najavu,
radnim i nastavnim danima od 7.00 do 15.00 sati.
Tijekom vikenda, nenastavnih i neradnih dana pristup Skoli mogué je iskljugivo uz prethodno
odobrenje ravnatelja.
Za otkljuavanje i zakljucavanje Skole skrbi Skolski domar/majstor ili druga osoba koju ovlasti
ravnatel;.
U sluéaju prestanka radnog odnosa, osoba zaduZena za kljuseve Skole duzna ih je odmah
vratiti ravnatelju.

Clanak 54.
(1) Roditelji mogu razgovarati s uciteliima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi
razrednik, odnosno predmetni ucitelj odnosno stru€ni suradnik uz prethodnu najavu ili na
poziv od strane Skole.
(2) Obavijest o odrzavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na mreznoj
stranici Skole.

Clanak 55.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja raCunovodstva i struénih suradnika
navodi se na vratima ureda.

Clanak 56.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme radnog
vremena, a u slucaju potrebe i izvan radnog vremena i Skole samo uz odobrenje ravnatelja.

IX. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 56.

Svi radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su s imovinom Skole postupati
paZljivo i savjesno, u skladu s naCelom dobrog gospodara.



Uredna i odgovorna uporaba imovine temeljna je obveza svakog korisnika 8kolskog prostora.

Clanak 57.
Radnici i udenici moraju se racionalno koristiti sredstvima i resursima Skole koji su im
stavljeni na raspolaganije.
Svaki kvar na elektricnim, plinskim, vodovodnim ili grijaéim instalacijama, kao i druge
tehni¢ke nepravilnosti, radnici su obvezni odmah prijaviti ravnatelju, a ucenici razredniku,
dezurnom ucitelju, ravnatelju ili tajniku.

Clanak 58.
Nakon zavrSetka radnog vremena radnici su duzni: pospremiti radne materijale, iskljuciti
elektricne uredaje, zatvoriti prozore, zakljucati prostorije.
Kod napustanja Skolskog prostora uc€enici i radnici obvezni su ponijeti sve svoje stvari.
Skola ne preuzima odgovornost za izgubljene, zaboravljene ili ukradene osobne stvari
ucenika i radnika.

Clanak 59.
UCenici su duzni Cuvati: udzbenike i nastavna sredstva, Skolska pomagala i pribor drugih
ucenika, knjige posudene iz Skolske knjiznice, koje su duzni pravodobno vratiti neostecene,
svoju odjecu, obucu i osobne stvari u prostorima za odlaganje.

Clanak 60.
(1) Za svako ostecenje ili otudenje Skolske imovine, Skolskih sredstava ili tude imovine,
odgovara pocinitelj.
Stetu je duzan nadoknaditi: radnik, prema Zakonu o radu, u&enik, odnosno njegov
roditelj/skrbnik, prema Zakonu o obveznim odnosima.

(2) Ako se pocinitelj ne moze to€no utvrditi, a postoje jasni pokazatelji da je rije€ o pripadniku
odredenog razrednog odjela, Stetu nadoknaduju svi u€enici tog odjela.
Visinu $tete utvrduje ravnatelj Skole, prema cijeni oSte¢ene imovine ili struénoj procjeni, a
Steta se mora nadoknaditi u roku od osam (8) dana od dana obavijesti.

Clanak 61.
U slu€aju otudivanja ili oStecenja osobnih stvari u€enika, nadoknada Stete prepusta se
dogovoru izmedu roditelja/skrbnika i po€initelja, odnosno njegovih roditelja/skrbnika.
Skola nije odgovorna za &uvanje osobnih stvari udenika nakon zavrsetka nastave.

Clanak 62.
Nadene stvari (odjeé¢a, pribor, obuéa i sliéno) udenici i radnici Skole duzni su predati
spremacici koja ih evidentira i pohranjuje.
Vrijedne stvari poput novca, mobitela, nakita i sli€no predaju se u tajnistvo Skole.
Vracaju se isklju€ivo u€eniku ili roditelju/skrbniku, uz odgovaraju¢e dokazivanje vlasnistva.

Clanak 63.
Bez prethodnog odobrenja ravnatelja nije dopusteno iznositi $kolsku imovinu iz Skole, niti je
koristiti u privatne svrhe.
Postupanje suprotno ovom &lanku predstavlja kréenje Kuénog reda Skole i podlozno je
stegovnim mjerama.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 64.

Radnik Skole odgovoran je za postivanje Kuénog reda i duZan je postupati u skladu sa svim
njegovim odredbama.



U slugaju kréenja Kuénog reda, radnik odgovara ravnatelju, a ravnatelj Skolskom odboru.
Radnik krsi Kuéni red ako: ne izvrSava duznosti propisane ovim dokumentom, se pona$a
protivno pravilima propisanima Kuénim redom.

Za lakSu povredu radne duznosti ravnatelj mozZe radniku izdati pismenu opomenu, osim ako
ovim ili drugim propisima nije drukcije odredeno. 3

Ako radnik smatra da ravnatelj krSi Ku¢ni red, moze se pisanim putem obratiti Skolskom
odboru.

Clanak 65.

(1) Ugenik odgovara za kréenje Kuénog reda u skladu sa Statutom Skole i Pravilnikom o
pedagoskim mjerama.

(2) Povrede Kucnog reda ucenika dijele se na:
lakSe povrede — kada ucenik jednokratno ne izvrSi neku od svojih duznosti ili obveza
propisanih Kuénim redom,
teZze povrede — kada ucenik nakon opomene ucitelja ponovno (dva ili viSe puta) krsi istu
odredbu Kuénog reda.
Ovisno o tezini povrede, uCeniku se mogu izre¢i pedagoSke mjere sukladno vazec¢im
propisima.

Clanak 66.
Roditelj/skrbnik ili druga osoba koja boravi u prostorijama Skole duzna je postivati odredbe
Kuénog reda.
Kréene odredbe ovog Kuénog reda od strane roditelja/skrbnika ili posjetitelja Skole prijavljuje
se ravnatelju.

Ravnatelj, sukladno tezini povrede, moze poduzeti sljedeée mijere: izdavanje pisanog
upozorenja, pozivanje na razgovor, izviedéivanje nadleznih sluzbi (npr. Centra za socijalnu
skrb), pozivanje policije, pokretanje odgovarajuéeg pravnog postupka.

Clanak 67.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole te se u roku
od pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreznoj stranici Skole i istice na vidljivom
mjestu u Skoli.

Clanak 68.
Ovaj Kuc¢ni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je
donesen.

Clanak 69.
Stupanjem na snagu ovog Ku¢nog reda prestaje vaziti Ku¢ni red od 17.11.2017. godine

KLASA 003-06/17-01/17 URBROJ 2188-104-17-01

Predsjednica Skolskog odbora
Mirjana Dzakula, prof.

Kuéni red objavljen je na oglasnoj plogi Skole dana 8. srpnja 2025. godine, a stupio je na
snagu dana 15. srpnja 2025. godine.

Ravnatelj:
Zvonimir Markota, prof.

KLASA: 011-03/25-02/01
URBROJ:2196-84-25-01



